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 باتباع المراحل التالية:  إنشاء جدول استعمال الزمن لأستاذ  : وضعية إدماجية
 
 (:ن 02تحضير البرنامج ) (1

 اختر الوثيقة الفارغةو افتح معالج النصوص . أ 
ن إلى اليسار . ب  ولغة الحاسوب العربية اجعل اتجاه الوثيقة من اليمي 
 16اجعل حجم الكتابة . ت

 

 ( أسطر08) وثمانيةأعمدة  (06من ستة ) أدرج جدول  (:ن 02إدراج الجدول ) (2

 

ي الجدول المعلومات التالية  (:ن 04الكتابة في الجدول ) (3
 : دون تنسيقأكتب فن

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد 

8-9      

 2م1 4م3   5م2 9-10

 3م2 2م2   5م1 10-11

 6م1 4م2   4م1 11-12

     راحة 12-14

 1م3 2م4  3م4 3م3 14-15

 2م3 3م1  1م4 1م2 15-16

ي الجدول أدناهلو   (:نقاط 03الخلايا ) (تظليل)تلوين  (4
ن فن  ن الخلايا كما هو مبي 

) تقالىي  والتر
  : )باستعمال الرمادي، الأخضن

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد 

8-9      

 2م1 4م3   5م2 9-10

 3م2 2م2   5م1 10-11

 6م1 4م2   4م1 11-12

     راحة 12-14

 1م3 2م4  3م4 3م3 14-15

 2م3 3م1  1م4 1م2 15-16
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 (:ن 03تغيير حدود الخلايا ) (5

ي تحتوي على أسماء الأيام واجعل سمكها . أ 
 ت  لونها ول نوعهاول تغ 3ptحدد الخلايا التر

ي تحتوي على ساعات اليوم واجعل سمكها . ب
 لونها ول ول تغت   3ptحدد الخلايا التر

 نوعها

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد 

8-9      

 2م1 4م3   5م2 9-10

 3م2 2م2   5م1 10-11

 6م1 4م2   4م1 11-12

     راحة 12-14

 1م3 2م4  3م4 3م3 14-15

 2م3 3م1  1م4 1م2 15-16

قالجدول و ل خلايا حدد ك (:نقاط 03تنسيق الكتابة ) (6  الكتابة  نسِّ

 سميكة   ي ي الوسط  باللون البنفسجر
فن

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد 

8-9      

 2م1 4م3   5م2 9-10

 3م2 2م2   5م1 10-11

 6م1 4م2   4م1 11-12

     راحة 12-14

 1م3 2م4  3م4 3م3 14-15

 2م3 3م1  1م4 1م2 15-16

ي الجدول أدناه نقاط(: 03دمج الخلايا )
ن فن ة الراح قم بدمج الخلايا كما هو مبي   : ة()ابدأ بفتر

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد 

8-9     

 2م1 4م3 5م2 9-10

 3م2 2م2 5م1 10-11

 6م1 4م2 4م1 11-12

 راحة 12-14

 1م3 2م4  3م4 3م3 14-15

 2م3 3م1 1م4 1م2 15-16

 


