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 اقلب الصفحة
 

 قلم الرصاص.  ولا لأسود، لا تستعمل)ي( قلم الحبر : الأزرق أو اقلما جافا واحدا  )ي(استعمل 

  
 
 ت
 
 ! تسب نقطة واحدة للتنظيم ووضوح الأجوبة. بالتوفيقح

ضع)ي(ُرقمُالترجمةُ. التعاملُمعُالجداولُفيُمعالجُالنصوصستعملُالكلماتُالتاليةُفيُت ُ : ن( 03) الوضعية الأولى
 ُ.فيُالخليةُالمناسبةُصحيحةال

Tableau …….  1 ُخلية

Colonne …….  2 ُتقسيم

Ligne …….  3 ُدمج

Cellule …….  4 ُسطر

Fusionner …….  5 ُجدول

Fractionner …….  6 ُعمود

ُأدناهُالجدولُالذيُتحصل)ين(ُعليه.ُ)ي(بالعملياتُالتاليةُعلىُمسودةُثمُأرسمُقم)ي(ُ(: ن 30) لوضعية الثانيةا

ُاهُالوثيقةُمنُاليمينُإلىُاليسارمعالجُالنصوصُثمُجعلتُاتجُفتحت .1
ُوسطرينأعمدة3ُُأدرجتُجدولاُيتكونُمنُ .2
ُكتبتُفيُالخليةُالأولىُمنُالعمودُالأول:ُالمعلوماتية .3
ُ:ُالإخوةُخالدالثانييُالخليةُالثانيةُمنُالسطرُكتبتُف .4
ُكتبتُفيُالخليةُالثانيةُمنُالعمودُالأخير:ُالحناية .5
 Insérer des colonnes à gaucheنقرتُباليمينُفيُالعمودُالأخيرُثمُاخترت:ُ .6
 Insérer des lignes au-dessus ثمُاخترت:ُُالسطرُالثانينقرتُباليمينُفيُ .7
 Fusionnerرُثمُاخترت:ُدتُالخليتينُالثانيةُوالثالثةُمنُالعمودُالأخيحدُ  .8
ُماُيلي:بوملأتُعلبةُالحوارُالتيُظهرتFractionnerُُنقرتُباليمينُفيُالخليةُالأخيرةُمنُالعمودُالأولُثمُاخترتُ .9

Nombre de colonnes : 3 
Nombre de lignes : 1 
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 كلُأسئلةُهذهُالوضعيةُمتعلقةُبالأشكالُفيُمعالجُالنصوص.ُ(: ن 07الوضعية الثالثة )

 ماُهوُالتبويبُالمستعملُلإدراجُالأشكال؟ 

 Accueil  Affichage  Insertion  Format 

 ..................................ُكيفُتسمىُالأشكالُباللغةُالفرنسية؟ 

 ُلحذفُشكلُأضغطُعلىُالمفتاحSupprُ...............................ُولكنُلاُبدُمنُتوفرُشرط؛ُماُهو؟ 

 ُتستعملُالأداةRemplissageُ...................................................ُ:لـ 

 ُتستعملُالأداةAjouter du texteُ............................................ُ:لـ.... 

 ُ:لترتيبُالأشكالُيمكنُاستعمالُالخيارينُالتاليينMettre au premier planُوAvancerُماُالفرقُبينهما؟. 

Mettre au premier plan: ....................................................................................................... 

Avancer :.............................................................................................................................. 

 (: ن 06الوضعية الإدماجية )

مبينُُوملفاُيحتويُعلىُشكلينُكماُهفتحتُالسياق: 
أنكُيمكنُأنُتتحكمُفيهماُ.ُفلاحظت1ُفيُالسندُ

  كلماُحركتُالأولُتحركُالثاني.ُأنككشكلُواحدُوُ

 
 أجبُعلىُالأسئلةُالتالية:ُ:لتعليمةا

 ُ؟كذلكماُاسمُالعمليةُالتيُجعلتهماُ .1

ُ........................................اسمُالعمليةُبالعربية:ُ

 بالفرنسية:ُ......................................اسمُالعمليةُ

ُ......................................................ُكيفُذلك؟.ُيمكنُتحديدُأكثرُمنُشكلفيُمعالجُالنصوصُ .2

................................................................................................................. 

 .............................؟ُ.تجعلُالشكلينُمستقلينُعنُبعضهماُالبعضكيفُتسمىُباللغةُالعربيةُالعمليةُالتيُ .3

 ....................................................؟ُ.الفرنسيةكيفُتسمىُباللغةُُ .4
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 2السند 


