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 مووسط الأول سوو: الم
 2024/  2023السنة الدراسية    في المعلوماتية لثاخوبار الثلاثي الثا

  

  
 

   القسم: 
 اللقب والاسم: 

 تاري    خ الميلاد: 

   الرقم: 

 ص ولا المصحح. قلم الرصا ولا لأسود، لا تستعمل)ي( قلم الحبر استعمل)ي( قلما جافا واحدا: الأزرق أو ا 

 تسب نقطة واحدة للتنظيم والوضوح
ْ
ح
ُ
 !بالتوفيق  لا يقرأ الموضوع  الآلة الحاسبة   ت

كما هو مبين عمليات على الوثيقة ننا معالج النصوص من القيام بيمك    ن(:  04) التمرين الأول
 ضع أمام كل من العمليات التالية رقم الخيار المناسب. في الصورة.

  :حفظ الوثيقة........................ 

  :غلق الوثيقة........................ 

 :فتح وثيقة .......................... 

 وثيقة جديدة:  إنشاء.................. 

  
 
 (: ن 06) التمرين الثان

عنصر الواجهة أو الأداة أمام الاسم ضع رقم الصورة الملتقطة من الشاشة. إلى أنظر  .1
 .المناسب

 غيير اتجاه الوثيقة: .............................ت 

 شريط التبويبات................................ : 

 ............................. :تغيير حجم الكتابة 

 ................................ :شريط الأدوات 

 

 

 
 ..............................وشريط الأدوات؟ ................. التبويباتما هي العلاقة التي تربط بين شريط  .2

...................................................................................................................... 

2 3 4 

1 



 rbsolutions-dz.comالتصحيح على موقع الأستاذ: 

 

إلى  1ضع الأرقام من في معالج النصوص تُكتب بعض الحروف والرموز بطريقة غير مباشرة.  (: ن 03لتمرين الثالث )ا
 في الفراغ المناسب. 6

 E  +Shift 1  ................ أ

 C  +Shift 2  ................ الفاصلة )،(

 Shiftا +  3  ................ (ـــ ــ الشدة )

 Shiftذ +  4  ................ (ـــ ــ الفتحة )

 A  +Shift 5  ................ (ـ ــــُالضمة )

 Shiftن +  6  ................ (ـــ ــ الكسرة )

 (: ن 06الوضعية الإدماجية )

 سهل الاستعمال الصحيح للبرامج.تهة عناصر المكونة للواجمعرفة الالسياق: 
 الصورة أدناه ملتقطة من الشاشة لبرنامج معالج النصوص. السند: 

 
 

 أجب على الأسئلة التالية:  التعليمة: 

  بالاسم المناسب.كلا من الفراغين املأ 

 .............. ما هو عدد الصفحات في الوثيقة؟............................ 

 ................................... ما هو عدد الكلمات؟.................... 

 ................................ بأي لغة كتبت الوثيقة؟...................... 

  لماذا لا يظهر شريط التمرير الأفقي؟................................................................. 

..................................................................................................... 

..................................................................................................... 

ق  ب   ت  وف   !الت 


