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 اقلب الصفحة
 

  ص ولا المصحح. قلم الرصا ولا قلم الحبر  لأسود، لا تستعمل: الأزرق أو ااستعمل قلما جافا واحدا 

  
 
 ت
 
    قطة واحدة للتنظيم ووضوح الأجوبة. تسب نح

 
 ! بالتوفيق   . موضوعقرأ اللا ي

 ختر الجواب الصحيح باستعمال هذا الرمز ا : ن( 04) التمرين الأول
 ؟كيف يسمى الجدول باللغة الفرنسية .1
 Accueil 
 Windows 
 Tableau 
 Affichage 
 ؟في كمن أهمية الجدولت .2
 تخزين المعلومات 
 حذف المعلومات 
 كتابة النصوص 
 تنظيم المعلومات 
 حت أي تبويب نجد أداة إدراج الجدول؟ت .3
 INSERTION 
 ACCUEIL 
 AFFICHAGE 
 REVISION 
 ول؟الجد حت أي تبويب نجد أداة حذفت .4
 ACCUEIL 
 Microsoft Word 
 Tableau 
 DISPOSITION 

 تسمى الأعمدة باللغة الفرنسية؟يف ك .5
 Lignes 
 Colonnes 
 Groupes 
 Ensembles 
 يف تسمى الخلايا باللغة الفرنسية؟ك .6
 Cellules 
 Lignes 

 Paint 

 Microsoft 

 يقة لإدراج الجدول؟عرفنا على كم من طر ت .7
 1 
 2 
 3 
 4 
 عد إدراج الجدول:ب .8
  يكون للأعمدة نفس العرض ولكل سطر ارتفاع

 مختلف عن باقي الأسطر
  يكون للأعمدة نفس العرض وللأسطر نفس

 الارتفاع

ي ا
 
 .ضع رقم كتابة الحرف أو الحركة أو علامة الوقف في المكان المناسب ن(:  04) لتمرين الثان

 الشدة السكون الكسرة الفتحة ، ذ إ :
3 7 6 1 8 4 2 5 

        

1 2 3 4 5 6 7 8 
 Shift Shift + Aغ +   Shiftذ +  Shift Shift + C+  ك Shift Shift + Xن + 
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  ن(:  60التمرين الثالث )

  التنسيق الذي تقوم به.ضع رقم الأداة أمام 

 1 تغير نوع الخط  3 تجعل الكتابة في الوسط

 8 تلون الكتابة  6 مائلةتجعل الكتابة 

 7 تسطر تحت الكتابة  2 تغير حجم الكتابة

 5 تجعل الكتابة سميكة  4 تجعل الكتابة على اليمين

 
 تحت أي تبويب نجد الأدوات المبينة في الصورة؟ ACCUEIL 
  ع واتجاه. للكتابة موضبين أن نجعل الكتابة على اليمين وأن نجعل اتجاه الوثيقة من اليمين إلى اليسار؟  ما الفرق

أما موضعها فقد يكون اليمين أو اليسار أو الوسط؛ وأما اتجاهها فلا يمكن أن يكون إلا من اليمين إلى اليسار 
 أو من اليسار إلى اليمين.

 (: ن 05لوضعية الإدماجية )ا
 واخترت اللغة العربية. جعلت اتجاه الوثيقة من اليمين إلى اليسار ، معالج النصوصفتحت  السياق: 

لتي االنافذة  وصلت إلىحتى جدول المناسبة لإدراج مراحل ال بعد ذلك اتبعت
الثانية من في الخلية  ثم كتبت OKضغطت على السند.  يظهر جزء منها في

 . 2023-11-28م وفي الخلية الثالثة من العمود الثاني 2العمود الثالث 
( عرض العمود الثالث حتى أصبح أصغر من من صت )أنقصتأخيرا قل  

  الأعمدة الأخرى.
 مُ ل  س  الجدول الذي تحصل عليه. يُستحسن استعمال مسودة قبل نقل الرسم على ورقة الإجابة. لا تُ أدناه أرسم  : التعليمة

 المسودات للتصحيح.
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